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2017年食品科技学院学术年会策划书
一、活动目的
创新是一个民族进步的灵魂，更是食品行业发展的永恒真理。本届研究生学术年会将以“学术规范与学术创新”为活动主题，引导广大研究生培养严谨规范的科学态度和自主创新能力，同时通过开展一系列丰富多彩的学术文化活动，为广大同学搭建“培养学术精神，展示学术风采，共享学术成果”的舞台，从而促进食品科技学院研究生学术交流，进一步提升研究生综合素质。
二、活动主题
学术规范与学术创新
三、活动时间、地点
2017.11.5—2017.12.15
	时间
	活动名称
	地点

	2017.11.22
	科学道德和学术规范教育横幅签名活动
科学道德和学术规范教育专题讲座
	食科楼一楼、柑橘楼一楼

	待定
	
	待定

	2017.11.22
	研究生墙报比赛
	食科楼一楼大厅&众创空间

	2017.12.2-12.3
2017.12.9
2017.11.28
	研究生专场学术报告初赛
研究生专场学术报告决赛
科研记录本检查比拼
	食科楼504
华农大学生活动中心报告厅
食科楼445

	待定
	专家报告
	待定

	2017.12.3
	[bookmark: _Hlk497074622]成长路·恩师情主题图文征集活动
	食科楼一楼大厅


四、活动流程及分工安排
活动一 科学道德与学术规范教育
（一）活动名称 
科学道德和学术规范教育
（二）活动目的与意义
面向本院研究生深入开展科学道德与学术规范宣讲，防范和摒弃学术不端。
（三）活动对象
食科院全体导师和研究生。
（四）活动内容
      1.“遵守学术规范，严守学术道德”横幅签名
2.“遵守学术规范，严守学术道德”专题讲座
（五）活动流程
（1）.活动前期
1.在微信平台及各年级QQ群中推广宣传横幅签名活动。
2 . 制作一条标语为“遵守学术规范，严守学术道德”的横幅,并准备签字用笔等物品。
3. 与研究生辅导员办公室做好工作衔接，确定学术讲座的场次、时间、地点及相应的准备工作。
（2）活动中期
1. 开展“遵守学术规范，严守学术道德”横幅签名活动。
2. 开展“遵守学术规范，严守学术道德”相关主题学术讲座活动。 
（3）活动后期
1. 整理本次活动的现场照片及撰写新闻稿。
2. 后期活动横幅的悬挂与宣传。
（具体分工细则见附1）
附1 活动一——学术道德规范专题报告 分工细则
	部门
	活动阶段
	工作内容

	学
术
部
	前
	与研究生辅导员办公室做好工作衔接，确定学术讲座的场次、时间、地点及相应的准备工作。

	
	中
	1. 需与研究生辅导员办公室做好工作衔接；
2. 报告当天多媒体、激光笔调试以及维持秩序。


	
	后
	清扫会场。

	生
活
部
	前
	1、于11月20日前制作一条标语为“遵守学术规范，严守学术道德”的横幅；
2、会场借用；
3、准备横幅签名活动与专题报告所需要的签字笔、饮用水、茶歇等物资。

	
	中
	供给活动所需的物资用品。

	
	后
	清扫会场。

	新闻传媒中心
	前
	1．于11月10日及11月21日在各年级QQ群及微信公众号推广宣传本次横幅签名活动。

	
	中
	1. 横幅签名活动现场的拍照与记录；
2. 主题学术讲座活动现场的拍照与记录。

	
	后
	整理横幅签名活动与专题学术报告的相关资料并撰写新闻稿。

	秘
书
处
	中
	负责报告的指纹签到工作。

	
	后
	清扫会场。

	文
体
部
	中
	1、于11月22日组织横幅签名活动；
2、悬挂横幅。


备注：未标明确切时间的均待定。

活动二 研究生墙报比赛
（1） 活动名称
研究生墙报比赛
（2） 活动目的与意义
通过集中展示一年来研究生在学术研究中取得的优秀成果，从而加强交流，实现共同进步与提升。
（3） 活动对象
1.所有参加研究生学术报告硕士和博士研究生；
2.未参加学术报告但有意愿参加墙报展示的硕士和博士研究生；
3.有意愿参加墙报展示的高年级本科生。
（四）活动内容
1.参赛内容：研究生读研期间所取得的学术成果或进展。包含：摘要和关键词、实验表格或图片（附有图注）、结论和创新点等关键内容。提交作品时，需附上作者信息（姓名、年级、专业、个人照片）及导师信息（姓名、职称、研究方向）。
2.参赛形式：以墙报为载体，形式自定但作品要求主题明确。
（注：参赛作品可附产品展示，如有需要，需提前告知工作人员。）
3.答疑互动环节：在院楼一楼放置展板和便利贴，同学们匿名写下对研究生学习生活的困惑、实验过程中遇到的问题、实验仪器的使用问题等。其他同学可匿名留下答案，便于互动，也可留下联系方式。
（五）活动流程
[bookmark: _Hlk497061416]（1）.活动报名（11月10日-11月17日）
1.提前两周通过微信和QQ群的宣传消息推送，附上报名方式和模板；
2. 收集整理报名信息，制作墙报。
[bookmark: _Hlk497071059]（2）.墙报展示与评比（11月22日-12月1日）
1. 展示墙报（11月22日-12月1日）
于食科楼一楼大厅及众创空间展示所有墙报；
2. 线下线上投票（11月22日-11月25日）
      招募大众评委对墙报进行线下评比，微信发布线上评比活动；
3. 结果评比（11月27日-11月28日）
[bookmark: _Hlk497047881]11月27日综合两种投票结果，上报主席团审核，于11月28日发布最终评比结果。
（3）.答疑互动（11月22日-12月1日）
食科楼一楼放置展板以及便利贴供同学们答疑互动。
（具体分工细则见附2）

附2：活动二——研究生墙报比赛分工细则
	[bookmark: _Hlk497223214]部门
	活动阶段
	工作内容

	学
术
部
	前
	1、11月6号整理活动报名信息，与新闻传媒中心合作推送宣传；
2、于11月17号之前与职业发展部合作汇总整理个人墙报资料；
3、于11月20号之前协助生活部和秘书处制作海报。

	
	中
	墙报的维护和摆放。

	
	后
	1、与生活部合作发放奖品；
2、回收墙报，清扫活动现场。

	生
活
部
	前
	1、于11月20日之前打印墙报，并购买、安装放置用的支架；
2、准备线下投票活动现场所需的投票箱等物资；
3、准备答疑互动的展板、便利贴、水笔等物资。

	
	中
	供给活动所需的物资用品。

	
	后
	与学术部合作发放奖品。

	新闻传媒中心
	前
	于11月10号在各年级QQ群及微信公众号推送及宣传本次学术年会及“研究生墙报评比”相关报名事宜。

	
	中
	1、11月22号微信平台发布本次“研究生墙报评比”线上投票活动，并汇总结果；
2、活动现场的拍照与记录。

	
	后
	与职业发展部合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。

	秘
书
处
	前
	1、于11月10号之前设计制作本次墙报的模板，交由新闻传媒中心推送；
2、于11月13号之前制定本届“研究生墙报评比”的评审细则及大众评审评分表，上报主席团审核后打印。

	
	后
	1、于11月27号汇总线上线下评比结果，上报主席团审核；
2、与新闻传媒中心合作发布评比最终结果。

	文
体
部
	前
	1、于11月17号之前完成招募“研究生墙报比拼”大众评委（原则以研二及以上学生为主）；
2、摆放研究生所有墙报；

	
	中
	安排大众评审的签到和投票。

	
	后
	回收墙报，清扫活动现场。

	职业发展部
	前
	于11月18号之前与学术部合作汇总整理个人墙报资料；

	
	后
	与新闻传媒中心合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。




活动三
 研究生学术报告
（1） 活动名称
研究生学术报告
（2） 活动目的与意义
通过联合相关高校（包括周边邻省食品类高校）、兄弟院系研究生之间开展学术报告，从而增强研究生之间的学术交流，并营造一个良好的学术氛围。
（3） 活动对象
各个年级的博士生、硕士生及部分高年级的优秀本科生。
（4） 活动内容
1. 参赛内容：研究生报告内容应为读研期间所取得的学术成果或进展（可以是做过的项目以及发表的专利）；不要求有最终成文或成果，有阶段性成果也可以，分为四个专场，分别为：研究生学硕专场、研究生专硕专场、博士专场、留学生专场。
2. 参赛要求：
（1）申请表：（XX月XX日-XX月XX日）申请参加汇报的同学需填写相关申请表，表格详见相关文件；
（2）参赛资料：（XX月XX日-XX月XX日）电子版墙报一份及个人研究论文一份（个人墙报用于参加“研究生墙报比拼大赛”；论文用于学术部汇编论文供会议资料整理保存，论文文责自负，不涉及保密内容，所有论文仅限会议交流，不影响发表。）。
（3）PPT准备：（初赛：12月2日-3日，决赛：12月9日）参赛选手需自行准备PPT。内容需包含研究背景与意义、研究内容（技术路线、实验结果）、创新点、研究成果（论文发表/接收或专利申请/授权）等。
（4）汇报准备：（初赛：12月2日-3日，决赛：12月9日）本次学术论坛采取PPT汇报的形式与各位研究生进行切磋交流，汇报时间不得长于15min，评审专家及大众评委将根据前期汇报内容及现场汇报情况进行综合评分，并确定获奖名单。
汇报时间表（初/决赛）
	时间地点
	汇报人
	汇报题目
	导师-院校

	
	
	
	

	
	
	
	



（5） 活动流程
（1）活动前期
1.制作宣传海报并撰写宣传文案，于11月10日前在各年级QQ群及微信公众号内推送宣传本次学术报告会相关报名事宜。
2.于11月17日前完成张贴本次学术报告会初赛报名宣传海报，并于11月24日前完成“研究生专场学术报告”的大众评委招募（研二学生，与墙报比赛的大众评委相同，可依靠导师助理团队招募）及学术年会报告的主持人选拔（初赛、决赛）及培训。要求：人数2名，最好是研一，主持内容：主持报告会的相关流程及选手的基本情况。
3．于11月13日前后与兄弟院校食科背景研究生会进行联谊，确定各兄弟院校决赛与会人员团队及相关汇报内容并进行整理汇总。在11月26日前进一步核实受邀嘉宾的出席情况，并于12月1日前对本次学术年会受邀嘉宾（外校选手）出席情况进行进一步的核实，与学术部做好交流沟通。
4.于11月17日前与各研究团队核实本次学术年会与会报告的各位专家学者名单，并负责进行工作对接，向其发送与会邀请函。
5.于11月20日前完成制定学术报告的相关评分细则（导师、大众评审）及评审打分表的制作，于11月24日前根据报名结果完成本次研究生专场学术报告的全部会议日程安排（初赛&决赛），于11月27日前完成学术报告专家评委的台签的制作。
6.于11月21日前完成统计参加本次学术报告会的选手相关信息并整理汇总其上交的相关材料。与会ppt的上交可延长至27日。
7.于11月24日前确定本次学术报告的评委名单（初赛分会场及决赛），初赛根据汇报内容将评委老师按研究方向进行分组，并可邀请其他学院老师作为评委。
8.于11月28日前完成学术报告初赛及决赛所需要的现场ppt的制作（包括决赛选手个人情况，报告流程等内容）；完成与会邀请函（电子版）以及获奖证书的设计制作；完成本次学术报告会所有物资的购买， 
（2）活动中期
    12月2日-3日初赛：
1.于12月2、3号早上提前到会场检查、修正会场布置；多媒体开关与汇报人PPT的整理；入场秩序的维持与引导以及入会指纹签到等事项；台签的摆放、会议指南及打分表的发放与收集；
3.会议期间茶水、茶歇食品的分发及工作餐的分发；
4.维持会场秩序，并负责大众评审及主持人的管理；计时牌的制作及现场计时；
5.会议期间的拍照与记录；
6.于12月4日前完成整理、汇总初赛评分结果，交由主席团审核。于12月5日前发布推送初赛结果及决赛时间与地点。
12月9日决赛：
1.多媒体开关与汇报人PPT的整理；
2.入场秩序的维持与引导以及入会指纹签到等事项；台签的摆放、会议指南及打分表的发放与收集；投票及唱票环节；获奖证书的准备；
3.负责会议期间茶水、茶歇食品的分发及工作餐的分发及奖品的准备；
4.维持会场秩序，并负责大众评审及主持人的管理，计时牌的制作及现场计时。
5.会议期间的拍照与记录；
6.接待兄弟院校来访参赛的与会代表，获奖者证书及奖品的颁发。
（3）活动后期
1. 活动结束当天，接待评委老师，外校代表，报告人和其他学院代表；
2. 收拾会场；
3. 整理学术年会期间照片与文字记录，撰写新闻稿进行后期宣传。
4. 于12月10日—12月12日完成论文文集的汇编和打印；于12月13日—12月15日完成本次学术年会的总结。
（具体分工细则见附3）

附3：活动三——研究生专场学术报告 分工细则（初赛和决赛）
	部门
	活动时间
	工作内容

	学
术
部
	前
	1、拟出报名具体流程和提交内容，于11月10号前在各年级QQ群及微信公众号中推送；
2、11月21号前完成统计参加报告选手（本、外校）信息（汇报人简介、内容、成果等）；
3、收集并整理选手（本、外校）上交材料（报名表、墙报等）
4、11月24号前合理安排选手报告顺序，制作会议日程并公示；
5、11月28日前完成制作初、决赛所需PPT（选手信息、现场背景等）；
6、11月17日前与各研究团队核实与会报告的专家学者名单，发送邀请函；
7、11月24日前与主席团讨论决定评委名单，初赛根据汇报内容将评委老师按研究方向进行分组，可邀请其他学院老师作评；
8、提前一天调试音响和多媒体等设备。

	
	中
	1、提前到场，确认设备正常运行；
2、整理汇报PPT。

	
	后
	1、 接待评委老师、外校参赛代表、报告选手及其他学院代表；
2、 汇编和打印学术报告论文文集。

	生
活
部
	前
	1、11月28日前准备物资（见备注）

	
	中
	1、报告期间饮用水、茶歇的摆放；
2、工作餐订购与发放。

	
	后
	清扫会场。

	新闻
媒媒中心
	前
	1、11月10号前撰写宣传文案，制作并打印宣传海报，进行微信公众推送；
2、11月16号前设计并打印与会邀请函和获奖证书。

	
	中
	1、活动现场的拍照与记录。
2、公布初赛结果；
3、通知决赛时间和地点。

	
	后
	1、与职业发展部合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。
2、清扫会场。

	秘
书
处
	前
	1、11月20号前制定学术报告的评分细则（导师、大众评审）和评审打分表；
2、11月27号前制定学术报告专家评委台签；
3、打印所有纸质材料。

	
	中
	1、提前到场摆放台签、会议日程和评分表；
2、维持入场秩序，引导专家学者入座，安排学生签到；
3、整理汇总评分结果，交由主席团审核。

	
	后
	清扫会场。

	文
体
部
	前
	1．于11月17号前完成张贴学术报告初赛海报
2.于11月24号完成招募“研究生专场学术报告”大众评委；
2、选拔并培训学术专场报告主持人；
3．于11月27号前完成制作计时牌。

	
	中
	1、维持会场秩序，引导大众评审入座，管理主持人；
2、现场计时和提醒。

	
	后
	清扫会场。

	职业发展部
	前
	1、场地借用、设备调试；

	
	后
	1、与新闻传媒中心合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿；
2、清扫会场。

	主
席
团
	前
	1、于11月13号前协助学术部联谊兄弟院校食科背景研究生会，确定各兄弟院校决赛与会人员团队及相关汇报内容，并交由学术部统计外校选手相关信息；
2、于11月26号前、12月1号前分别核实与会嘉宾出席情况，与学术部做好沟通；

	
	中
	1、审核初赛结果；
2、接待兄弟院校参赛代表；
3、颁发证书和奖品。

	
	后
	接待评委老师、外校参赛代表、报告选手及其他学院代表。


注：物资包括：活动奖品若干、水性笔若干、激光笔2支、投影仪、研究生学术报告评分表（导师、大众评审）若干份、会议台签若干份、投票箱一个、会议前期准备期间的工作餐及茶歇物品、会议日程安排若干份、场地的借用（尽早借用大活报告厅的场地）及设备的调试等工作。

科研记录本检查比拼
（1）.活动前期
1.完成本次科研记录本检查比拼的评分细则及评分表及打印。
2.向全院师生推送本次科研记录本检查比拼活动相关事宜。
（2）.活动中期
1.与研究生分管教学的老师做好工作对接，于11月28日联系学院教授对研究生的科研记录本进行评分，从中按比例筛选出优秀科研记录本，汇总登记。
2.于11月30日—12月2日在微信平台上发布优秀科研记录本盲评线上投票，并汇总结果。
3.于12月5日—12月7日将筛选出的优秀科研记录本随机打乱，由学院教授盲选进行二次评分，并汇总结果将结果。
4.于12月5日—12月7日发布推送科研记录本检查比拼最终结果；负责联系学院优秀指导教师、优秀青年教师，征集其研究生时代留下的科研记录本作为优秀范本进行推广宣传。并对优秀教师进行采访，在院网及微信公众号平台上进行推送。
（3）.活动后期
于12月4日整理汇总科研记录本比拼的最终评分结果并审核。
附4 活动四——科研记录本检查比拼
	部门
	活动
时间
	工作内容

	学
术
部
	前
	1、于11月10号前撰写活动宣传文案及报名方式，交由新闻传媒中心推送；
2、收集并保管科研记录本。

	
	中
	引导评审老师对记录本审阅与打分

	
	后
	清扫会场。

	主
席
团
	前
	于11月28号前与研究生分管教学的老师做好工作对接，与评审老师联系，列出评审老师名单；

	
	中
	审核秘书处上报的评比结果。

	新闻传媒中心

	前
	于11月10号前在各年级QQ群及微信公众号推送记录本比拼活动及报名方式。

	
	中
	活动现场的拍照与记录；

	
	后
	1、 征集教师科研记录本并做采访；
2、整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。

	秘
书
处
	前
	1、 于11月13号前制作评分细则及评分表，交由主席团审核后打印；
2、 借用场地。

	
	后
	清扫会场。



活动四 专家报告
（1） 活动名称
专家报告
（2） 活动目的及意义
通过邀请国内外著名专家学者来校做报告，促进学术交流。
（3） 活动对象
1.校内外作报告专家
2.食科院硕士博士研究生及老师
（四）活动内容
      专家报告
（五）活动流程
[bookmark: OLE_LINK1]（1）.活动前期
1. 配合学院做好专家报告时间、场次的安排，以及专家的接待工作（接送，住宿，就餐）；
2. 汇总专家报告题目，制作海报（安排表）；
3. 调试设备（音响，多媒体，话筒，激光笔），准备饮用水，茶歇。
（2）.活动中期
1. 主持人开场
2. 专家报告
3. 师生提问交流
（3）.活动后期
关闭设备，清扫场地，归还钥匙。
报告时间安排表
	时间地点
	汇报人
	汇报题目

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（具体分工细则见附5）

附5：活动五——专家报告 各部门具体分工表
	部门
	活动
时间
	工作内容

	


学
术
部
	前
	1、 配合各实验团队导师助理及研究生辅导员办公室助管做好专家报告时间、场次的安排；
2、 提前一至两天确认专家能否按时到场作报告，如不能则尽快调整报告时间和场次，并告知其他涉调专家；
3、 做出报告时间安排表或海报（时间、场地、报告人及其题目），准备主持稿；
4、 提前一天拿到场地钥匙，清扫场地，调试设备（音响、多媒体、话筒2支、激光笔2支），准备签到表。

	
	中
	1、 提前1小时到场，确定设备正常运行；
2、 报告开始前15分钟，播放小视频；
3、 报告开始前5分钟关闭视频，放映专家PPT首页，提醒老师同学手机静音并保持安静；
4、 主持报告，做好报告间的衔接。

	
	后
	关闭设备，清扫场地，归还钥匙。

	生
活
部
	前
	1、 根据学术部收集的资料，制作并打印专家报告海报（一式四份）；
2、 提前两天张贴海报（研究生院、院楼、柑橘楼、报告厅门口）；
3、 购买饮用水和茶歇。

	
	中
	1、报告开始前30分钟摆放饮用水；
2、中场休息前20分钟摆放茶歇。

	
	后
	清扫场地

	新闻传媒中心
	前
	推送专家报告时间安排

	
	中
	专家报告现场的拍照与记录

	
	后
	撰写新闻稿并推送



[bookmark: _Hlk497051384]活动五：成长路·恩师情主题图文征集活动
（1） 活动名称
[bookmark: _Hlk497052077][bookmark: _GoBack]成长路·恩师情主题图文征集活动
（2） 活动目的与意义
进一步密切食品科学技术学院教师与学生之间的“导学”关系以及学生在科研路上的小故事，全面展现导师在学生成长过程中对学生的点点滴滴引导与关爱。
（三）活动对象
食品科学技术学院全体研究生
（四）活动内容
1.征文：征文题目自拟，文体不限，要求情真意切、内容真实，可以是科研路上的任何问题。分两个板块，一、学生自己的科研故事，如实验遇到瓶颈时的解决思路、经验等；二、可为导师在科研路上指导帮助的感悟、启迪、师生共同参加的活动以及师生的感人点滴故事等。两者均可。
    2.照片征集：照片内容分两个板块，一、可是师生交流相处的画面等，并附150字内的描述；二：也可以是学生之间的交流画面等，并附150字内的描述。注：1.照片为电子稿形式，无需冲印，发稿时请注明送稿人姓名、年级、学号、联系方式；
2.征文落款请署名，并标注作者年级、学号、联系方式；
3.征文、照片需原创，杜绝抄袭，所交稿件请自行留底，活动结束不返还送稿人，如需返还，请备注说明；
4.照片作品上交时，一份作品一个文件夹，内附照片和文字描述，文字描述单独建文本文档，落款署名、年级、学号、联系方式及导师姓名、职称。文件夹以作者姓名、年级命名（例：食科研X-XX）；
5.征文作品上交时，一份作品一个文本文档（纸质、电子均可），文章落款署名、年级、联系方式，电子文档以作者姓名、年级命名（例：食科研X-XX）；
6.征文电子稿与照片统一压缩发送至邮箱1067174468@qq.com；
（五）活动流程
（1）.活动报名（11月10日-11月20日）
1. 提前两周通过微信和QQ群的宣传消息推送，附上报名方式；
2. 收集整理参赛同学的作品。
（2）.征文展示与评比（11月24日-12月4日）
1.征文展示（11月22日-12月1日）
于食科楼一楼大厅及众创空间展示所有作品；
2.线下线上投票（11月22日-12月1日）
招募大众评委对征文作品进行线下评比（可与墙报比赛相同），微信发布线上评比活动；
3.结果评比（12月4日—12月6日）
12月4日综合两种投票结果，上报主席团审核，于12月6日发布最终评比结果。（具体分工细则见附6）

附6 活动六——成长路·恩师情主题图文征集活动
	部门
	活动阶段
	工作内容

	学
术
部
	前
	1、11月10号整理活动报名信息，与新闻传媒中心合作推送宣传；
2、于11月17号之前与职业发展部合作汇总整理征文资料；

	
	中
	征文的维护和摆放。

	
	后
	1、与生活部合作发放奖品；
2、清扫活动现场。

	生
活
部
	前
	1、于11月20日之前打印征文，并购买、安装放置展板；
2、于11月20日前准备线下投票活动现场所需的投票箱等物资；
3、于11月20日前准备答疑互动的展板、便利贴、水笔等物资。

	
	中
	供给活动所需的物资用品。

	
	后
	与学术部合作发放奖品。

	新闻传媒中心
	前
	于11月10号在各年级QQ群及微信公众号推送及宣传本次征文活动相关报名事宜。

	
	中
	1、11月22号微信平台发布本次“研究生墙报评比”线上投票活动，并汇总结果；
2、活动现场的拍照与记录。

	
	后
	与职业发展部合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。

	秘
书
处
	前
	1、于11月13号之前制定本次“征文活动”的评审细则及大众评审评分表，上报主席团审核后打印。

	
	后
	1、于11月27号汇总线上线下评比结果，上报主席团审核；
2、与新闻传媒中心合作发布评比最终结果。

	文
体
部
	前
	1、于11月17号之前完成招募“研究生墙报比拼”大众评委（原则以研二及以上学生为主）；
2、摆放研究生所有作品；

	
	中
	安排大众评审的签到和投票。

	
	后
	回收墙报，清扫活动现场。

	职业发展部
	前
	于11月17号之前与学术部合作汇总整理个人征文资料；

	
	后
	与新闻传媒中心合作整理本次活动相关资料并撰写新闻稿。


备注：因本次征文比赛与墙报比赛时间相同，可将两者放一起准备。

五、突发事件安排
[bookmark: OLE_LINK6]1．学术汇报人有事无法参加本次的学术年会
有事参加不了学术年会并且无法完成即分配任务的同学需要提前1-2天说明情况，根据人数做出适当调整；
2．报告人由于突发事件无法在既定时间到达会场做报告
学术部需时刻与报告人保持联系，随时了解报告人在年会期间的日程安排，若有不能参加者及时调整年会安排顺序；
3．评委老师、外校代表因临时有事，无法到会场。
主席团在活动前随时与评委老师、外校代表做好联系，因有事无法到场及时了解，并作出相关调整；
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